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Впервые в российском образовании утвержден профессиональный стандарт «Педагог, воспитатель, учитель», который призван повысить мотивацию педагогических работников к труду и качеству образования. И одним из критериев педагогической деятельности по проектированию и реализации образовательного процесса в образовательных дошкольных организациях является - владение ИКТ-компетентностями педагогами для планирования, реализации и оценки образовательной работы с детьми раннего и дошкольного возраста.

Как отмечает Л.Н. Горбунова, «В ситуации изменений, происходящих в образовании, все более значимой для педагога становится адресная индивидуализированная помощь, которая оказывается оперативно и направляется не только и не столько на преодоление дефицита, связанного с недостатком знаний по актуальным вопросам обучения и воспитания, сколько обеспечивает ему поддержку в поиске и мобилизации собственных ресурсов для решения возникающих профессиональных проблем». Такая помощь может быть осуществлена посредством консультирования в сфере информационно-коммуникационных технологий (далее - ИКТ), «следы» которого обнаруживаются в различных моделях повышения квалификации педагогов в области ИКТ (дистанционное обучение, краткосрочные курсы ит.д.).

Одно из главных условий внедрения ИКТ в ДОУ – с детьми должны работать специалисты, знающие технические возможности компьютера, имеющие навыки работы с ним, четко выполняющие санитарные нормы и правила использования компьютеров, владеющие методикой приобщения дошкольников к ИКТ. Учитывая это, первостепенной задачей в настоящее время становится повышение компьютерной грамотности педагогов, освоение ими работы с программными образовательными комплексами, ресурсами глобальной компьютерной сети Интернет для того, чтобы в перспективе каждый из них мог использовать материалы для подготовки и проведения занятий с детьми на качественно новом уровне.

Очевидно, что педагог, который ведет занятия с использованием мультимедиа-проектора, компьютера, имеет выход в Интернет, обладает качественным преимуществом перед коллегой, действующим только в рамках традиционных технологий. Мультимедиа-занятия, которые проводятся на основе компьютерных обучающих программ по всем образовательным областям, позволяют интегрировать аудиовизуальную информацию, представленную в различной форме (видеофильм, анимация, слайды, музыка), стимулируют непроизвольное внимание детей благодаря возможности демонстрации явлений и объектов в динамике. Владение ИКТ позволяет увеличить поток информации по содержанию предмета и методическим вопросам благодаря данным, имеющимся на электронных носителях и в Интернете. 

Решение проблем формирования профессиональной компетенции педагога в условиях информатизации современного образования требует изменения содержания существующей подготовки педагогических кад​ров, и создания благоприятных организационно-педагогических условий для внедрения современных компьютерных и информационных технологий в воспитательно-образовательный процесс. Однако профессионально-личностные особенности педагогов могут затруднять формирование у них информационно-компьютерной компетентности. 

 
В сложившихся условиях одной из целей повышения квалификации и стимулирования самообразовательной деятельности воспитателя  дошкольного образовательного учреждения (далее – ДОУ) является не только овладение базовыми навыками в области ИКТ, но и умение творчески применять эти навыки (ИКТ-компетентность) на практике.

Возрастная структура педагогических кадров на сегодняшний день является одной из важных характеристик состояния образовательной системы. Наблюдается явное увеличение процента педагогов с небольшим опытом – возраст до 30 лет, а также предпенсионного и пенсионного возраста. Такая ситуация сказывается на качестве образовательного процесса, поскольку молодые педагоги в ориентируются на новшества, обусловленные развитием информационных технологий, но не обладают достаточным методическим опытом для эффективного их использования. Пожилые педагоги, обладающие богатым методическим опытом, но боятся использовать информационные технологии в воспитательно-образовательном процессе, поскольку владеют ими в лучшем случае недостаточно свободно. Накопление методического опыта – процесс обусловленный временем и практикой, поэтому на сегодняшний день более актуальным является обучение педагогов старшего возраста использованию ИКТ в воспитательно-образовательном процессе. Регулярное прохождение курсовой подготовки через 3 года, не позволяет педагогу своевременно перестраивать свою профессиональную работу соответственно изменениям, и, следовательно, снижает их готовность к инновационной деятельности.

Педагогический процесс  в нашем детском саду обеспечивают 15 педагогов. Из них:

- 10 педагогов в возрасте от 40 лет и старше;

- 12 педагогов с педагогическим стажем от 15 и более лет.

В связи с этим в 2012 году были изучены образовательные потребности педагогов с помощью:

· диагностирования (анкетирование, составление диагностических карт, которые содержат проблемные вопросы, темы); 

· индивидуального собеседования; 

· изучения индивидуальных запросов; 
· систематизации и анализа выявленных проблем.
При анализе результатов анкетирования и собеседования были выделены три группы педагогов, характеризующихся разным уровнем принятия значимости информационно-компьютерных технологий в непрерывном повышении педагогической компетентности. 

Группа 1. 60% (уровень работы на компьютере – нулевой, мотивация – высокая) – информационно-компьютерные технологии позволяют реализовать индивидуальный стиль преподавания и личный профессиональный рост, но нет представлений о возможных формах внедрения их в воспитательно​образовательный процесс.
Группа 2 - – 29% (уровень работы на компьютере – базовый, мотивация – низкая) – технологии настолько разнообразны и динамичны, что требуют больших временных затрат, чем традиционные формы обучения. Педагогам необходимо эффективное повышение мотивации, т.к. открываются возможности личностного и профессионального роста.
Группа 3 – 11% (уровень работы на компьютере – базовый, мотивация – высокая) существует непосредственная связь между успешностью педагогической деятельности и уровнем ИК-компетентности педагога, поэтому есть потребность в непрерывном развитии информационной культуры. Педагоги третьей группы привлекаются для обучения работе на компьютере 1 группы.

Считаю данную проблему наиболее актуальной на сегодняшний день, т.к. коллектив нашего дошкольного учреждения пришел к выводу, что необходимо организовать работу в данном направлении, педагоги испытывают затруднения в использовании компьютера в воспитательно-образовательном процессе вследствие того, что имеют разный уровень ИКТ-компетентности.

Для решения данной проблемы мною разработана рабочая программа , которая предназначена для руководителей по повышению ИКТ-компетенции педагогических кадров ДОУ для создания благоприятных организационно-педагогических условий для внедрения современных компьютерных и информационных технологий в воспитательно-образовательный процесс. Программа рассчитана на 72 часа практической деятельности. Педагоги посещают занятия любого модуля в зависимости от уровня информационно-компьютерной компетентности и мотивации применения данных технологий в воспитательно-образовательном процессе. Обучающие занятия проводятся 1 раз в 2 недели в течение года. Отличительные особенности программы, в том, что она ориентированна на повышения квалификации педагогов старшего возраста в области ИКТ и на внедрение ИКТ технологий всеми участниками образовательного процесса. 

Реализация программы «Повышение ИКТ-компетенции педагогов дошкольного образовательного учреждения» в 2012-2013 году позволила достичь нам, в первую очередь, положительного отношения педагогов к повышению уровня своей ИКТ-компетентности. К началу 2013/14 учебного года все педагоги обучены в области ИКТ-технологий, а так же увеличился процент занятий, на которых применяются ИКТ-технологии.

Педагоги используют авторские презентации на педагогических советах, семинарах, консультациях, на родительских собраниях. Обобщают опыт работы на муниципальном и региональном уровнях. Активно принимают участие в Международных, Всероссийских, Региональных, Муниципальных конкурсах. Опубликовывают статьи, методические рекомендации, конспекты занятий, консультации в электронных изданиях «Педагогическая газета», «Педагогический мир», на сайтах педсовет.сom, maaam.ru., nsportal.ru и д.р. Педагоги создают авторские презентации, мультимидийные пособия. Подготовлена медиатека наглядных, демонстрационных, дидактических электронных материалов, пособий к занятиям. (Приложение 1)
В 2013 г. Коптева Елена Валерьевна, воспитатель лауреат Всероссийского конкурса «Лесенка успеха» муниципального уровня обобщила опыт работы «Использование информационно-коммуникационных технологий в коррекционно-образовательном  процессе с детьми, имеющими нарушения зрения».

 Воспитанники детского сада являются победителями областной научной детской олимпиады «Академическая фантастика»:

2013 – Лебедев Женя - Гран-При, Шадрина Яна – 2 место,

2014- Галкин Яромир – 1 место, Веретенникова Маша, Бабенкова Настя, Алиева Захра – 3 место

2015- Масальская Арина – 2 место, Бекбаулов Никита – 3 место. (Приложение 2)

В апреле 2015 года в детском саду прошел муниципальный мастер-класс для педагогов ДОУ «Использование информационно-коммуникационных технологий в воспитательно-образовательном процессе ДОУ», где педагоги представили умение творчески применять ИКТ на практике. Приложение 3)
Таким образом, реализация системы повышения ИКТ-компетентности педагогов позволило в ДОУ модернизировать воспитательно-образовательный процесс, повысить эффективность, дифференцировать обучение с учетом индивидуальных особенностей детей, которое ведёт к повышению качества образования и переходу на более эффективные формы  работы с детьми и с родителями.

Приложение 1

Достижения педагогов за 2012-2015 гг

	 №
	Фамилия, имя, отчество
	Достижения

	1
	Илькаева И.Е., заведующая
	- Победитель областного конкурса «Планета детства-2012»
- Победитель Всероссийского конкурса « Росточек. Мир спасут дети», 2013
-Победитель Всероссийского конкурса «Звонкие краски мая», 2014
- Победитель Областного конкурса «Фрегат», 2014
- Победитель Областного конкурса «Инновации в образовании», 2015
-Публикация  в сборнике статей во Всероссийской научно-практической конференции «Перспективы реализации ФГОС дошкольного образования как условие формирования социального опыта детей»
Публикация статьи в журнале «Учитель Кузбасса», № 1 – 2015.
- Публикаций - 16

	2
	Гончарова Надежда Ивановна, старший воспитатель
	- Победитель областного конкурса «Планета детства-2012»
- Победитель Всероссийского конкурса « Росточек. Мир спасут дети», 2013
-Победитель Всероссийского конкурса «Звонкие краски мая», 2014
- Победитель Областного конкурса «Фрегат», 2014
- Участник муниципального конкурса «Человек года – 2015»
- Победитель Областного конкурса «Инновации в образовании», 2015
- Участник очного тура Областного конкурса «Лучший педагог-наставник», 2015

- Участник августовских мероприятий работников образования Кемеровской области «Профессиональный стандарт педагога-ориентир развития образования», 2015
-Публикация  в сборнике статей во Всероссийской научно-практической конференции «Перспективы реализации ФГОС дошкольного образования как условие формирования социального опыта детей»
- Публикация статьи в журнале «Учитель Кузбасса», № 1 – 2015.
- Публикаций - 34

	2
	Аптина Л.Ю., учитель-дефектолог
	-Победитель IV Всероссийского конкурса «Талантоха», 2013
- Победитель Всероссийского конкурса « Росточек. Мир спасут дети», 2013
-Победитель Всероссийского конкурса «Звонкие краски мая», 2014
- Лауреат областного конкурса «Ступени», 2014
- Победитель областного конкурса «Ступени», 2015
- участник Всероссийского вебинар-тренинга по теме «Использование цифровых образовательных ресурсов в организованной и самостоятельной деятельности детей», 2014
- участник муниципального мастер-класса по теме «Использование ИКТ в воспитательно-образовательном процессе, мастер-класс, 2014
-Публикация  в сборнике статей во Всероссийской научно-практической конференции «Перспективы реализации ФГОС дошкольного образования как условие формирования социального опыта детей»
- Публикаций - 24

	3
	Данилова И.Н., педагог-психолог
	-Участник Международного конкурса «Вдохновленные детством»  «В гармонии с наукой и душой», 2013.
- Победитель VII Всероссийского конкурса «Талантоха», 2013
-Участник муниципального этапа областного конкурса «Педагог-психолог года», 2013г
- Участник методического семинара по теме «Организация социально-психолого-педагогического сопровождения детей группы риска в ОУ», 2013г
- Лауреат областного конкурса «Ступени», 2014
- Победитель областного конкурса «Ступени», 2015
- участник  Международной научно-практической конференции  по теме «Современные технологии работы в образовательном учреждении», 2014г.
- участник муниципального мастер-класса по теме «Использование ИКТ в воспитательно-образовательном процессе, мастер-класс,2014
- Публикация  в сборнике статей во Всероссийской научно-практической конференции «Перспективы реализации ФГОС дошкольного образования как условие формирования социального опыта детей»
Публикаций  - 18

	4
	Торсунова Н.В., инструктор физо
	- Победитель Всероссийского конкурса « Росточек. Мир спасут дети», 2013
-Победитель IV Всероссийского конкурса «Талантоха», 2013
- Победитель Всероссийского конкурса «Звонкие краски мая», май 2014г
- участник муниципального мастер-класса по теме «Использование ИКТ в воспитательно-образовательном процессе, мастер-класс,2014
Публикаций - 10

	5
	Василишина Г.В., воспитатель
	- Победитель Всероссийского конкурса «Педагогическое мастерство», 2015
Воспитанники победители областной научной олимпиады  дошкольников «Академическая фантастика», 2013, 2014, 2015г
 Публикации - 6

	6
	Гиричева Н. А, воспитатель
	-Участник муниципального конкурса «Молодой лидер года, 2014

	7
	Дрогомирова Г.М., воспитатель
	- участник Международного конкурса «Вдохновленные детством» «Здравствуйте дети», декабрь 2013г.
-Победитель IV Всероссийского конкурса «Талантоха», 2013
- Победитель V Всероссийского конкурса «Таланты России»,2014
- Лауреат областного конкурса «Ступени», 2014
-Воспитанники победители областной научной олимпиады  дошкольников «Академическая фантастика», 2014г
- участник муниципального мастер-класса по теме «Использование ИКТ в воспитательно-образовательном процессе, мастер-класс, 2014
Публикаций-12

	8
	Конышева О.В., воспитатель
	- Победитель IV Всероссийского конкурса «Талантоха», 2013
-участник Всероссийского семинара «Особенности современного ребенка», 2014
- Победитель областного конкурса «Ступени», 2014
- Победитель областного конкурса «Ступени», 2015
Публикации - 7

	9
	Коптева Е.В., воспитатель
	-Лауреат муниципального этапа Всероссийского конкурса «Лесенка успеха», октябрь, 2013
- Победитель областного конкурса «Ступени», 2014
- Победитель областного конкурса «Ступени», 2015
Публикации - 8

	11
	Кравченко И.Е., воспитатель
	Воспитанники победители областной научной олимпиады  дошкольников «Академическая фантастика», 2014
Публикации - 3

	12
	Ларионова Г.А., воспитатель
	- Лауреат областного конкурса «Педагогическая радуга-2013»
- Победитель V Всероссийского конкурса «Таланты России», 2014
- Лауреат областного конкурса «Ступени», 2014
- Воспитанники победители областной научной олимпиады  дошкольников «Академическая фантастика», 2014
- участник муниципального мастер-класса по теме «Использование ИКТ в воспитательно-образовательном процессе, мастер-класс, 2014
Публикации - 9


Приложение 2

Достижения воспитанников за 2014-2015 гг
	ФИО ребенка
	Название
	Результат
	Дата

	Макарова Арина
	«Это не должно повториться»
	Участник
	Апрель 2015

	Мельничук Яромир
	«Это не должно повториться»
	Участник
	Апрель 2015

	Беспалова Полина
	«Это не должно повториться»
	Участник
	Апрель 2015

	Минин Сергей
	«Это не должно повториться»
	Участник
	Апрель 2015

	Докучаева Кира
	«Это не должно повториться»
	Участник
	Апрель 2015

	Чернышов Вова
	«Это не должно повториться»
	Участник
	Апрель 2015

	Чернышова Кристина
	«Это не должно повториться»
	Участник
	Апрель 2015

	Акопов Миша
	«Это не должно повториться»
	Участник
	Апрель 2015

	Ващенко София
	«Это не должно повториться»
	Участник
	Апрель 2015

	Гейгер София
	«Это не должно повториться»
	Участник
	Апрель 2015

	Докучаева Кира
	«Правила дорожные детям знать положено»
	1 место
	Апрель, 2015

	Бекбаулов Никита
	«Академическая фантастика»
	3 место
	Апрель, 2015

	Масальская Арина
	«Академическая фантастика»
	2 место
	Апрель, 2015

	Веретенникова Катя
	«Сказки-наши друзья»
	1 место
	Май, 2015

	Ващенко София
	«Теремок знаний»
	2 место
	Май, 2015

	Бекбаулов Никита
	«В мире эмоций»
	2 место
	Май, 2015

	Боброва Женя
	«В мире эмоций»
	2 место
	Май, 2015

	Овчинников Влад
	«Вопросита»
	1 место
	Июль, 2015

	Шиканкова Ульяна
	«Я горжусь своей страной!»
	Лауреат
	Июль, 2015

	Шиканкова Варвара
	«Здравствуй, лето!»
	3 место
	Июль, 2015


 
Приложение 3
Программа муниципального мастер-класса 
«Использование информационно-коммуникационных технологий 

в воспитательно-образовательном процессе»

	Время
	Мероприятие
	Ответственный

	9.30-9.40
	Приветствие участников
	Илькаева Ирина Евгеньевна, заведующий

	9.40-9.55
	«Использование информационно-коммуникационных технологий в воспитательно-образовательном процессе»
	Гончарова Надежда Ивановна, старший воспитатель

	Путешествие в Лето «Поезд из Ромашкова»

	9.55-10.10
	Станция
«Здоровье»
«Антистрессовая гимнастика»
	Торсунова Наталья Владимировна, инструктор по физо

	10.10-10.30
	Остановка «Лето. Цветы»
«Мультимидийные презентации как средство познавательного развития детей на НОД»
	Ларионова Галина Анатольевна, воспитатель

	10.30-10.45
	Остановка
«Вместе весело шагать»
«Электронные физминутки как средство здоровьесберегающей технологии»
	Кузнецова Надежда Ивановна, воспитатель

	10.45-11.05
	Остановка
«Играя, обучаемся»
«Электронная дидактическая игра как средство активизации познавательной деятельности у детей дошкольного возраста»
	Дрогомирова Галина Михайловна, воспитатель

	11.05-11.20
	Остановка
«Здоровые глазки»
«Зрительная гимнастика как средство снятия зрительного напряжения»
	Аптина Лариса Юрьевна, учитель-дефектолог

	11.20-11.50
	Остановка
«Хорошее настроение»
Интернет как средство массовой коммуникации и основа информационных технологий современности
	Данилова Ирина Николаевна, педагог-психолог

	11.50-12.00
	Станция «Знания»
Рефлексия
	Гончарова Надежда Ивановна, старший воспитатель


Приложение 
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад № 18 «Хрусталик» компенсирующего вида города Белово»

Повышение ИКТ-компетентности 
педагогов дошкольного учреждения
Рабочая программа

Белово, 2015г

Авторы-составитель:  
Гончарова Надежда Ивановна, старший воспитатель МБДОУ детского сада № 18 города Белово

Данная рабочая программа ориентирована на повышение ИКТ - компетенции педагогов ДОУ, реализованная на базе МБДОУ детского сада № 18 города Белово.

Программа предназначена для заведующих, зам.заведующих и старших воспитателей ДОУ.

Содержание
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Пояснительная записка

В сложившихся условиях одной из целей повышения квалификации и стимулирования самообразовательной деятельности воспитателя  дошкольного образовательного учреждения (далее – ДОУ) является не только овладение базовыми навыками в области ИКТ, но и умение творчески применять эти навыки (ИКТ-компетентность) на практике.

Сформировать уровень ИКТ-компетентности педагогического коллектива для обеспечения развития ключевых компетенций в воспитательно-образовательной деятельности воспитанника в образовательном пространстве детского сада воз​можно через внутреннюю (дошкольную) систему повышения квалификации педагогов.

Данная программа повышения квалификации в области ИКТ адресована педагогам ДОУ, не имеющих и имеющих начальный навык работы на персональном компьютере.
Цель программы: повышение ИКТ-компетенции педагогов в эффективном использовании цифровых образовательных ресурсов в воспитательно-образовательном процессе.

Задачи:

1. Создать в ДОУ условия:

- для формирования ИКТ-компетенций педагогов;

- для сотрудничества в процессе обмена опытом между педагогами города;

- для практического внедрения и апробации ИКТ в воспитательно-образовательном процессе.

2. Способствовать росту профессионального самосознания педагогов ДОУ в области ИКТ.
3. Расширить информационную среду педагогов по вопросам психологии, пе​дагогики, методики воспитания и обучения с применением ИКТ.
Программа рассчитана на 72 часа практической деятельности. Педагоги посещают занятия любого модуля в зависимости от уровня информационно-компьютерной компетентности и мотивации применения данных технологий в воспитательно-образовательном процессе.
Обучающие занятия проводятся 1 раз в 2 недели через следующие формы методиче​ской работы:
- методические объединения;

- круглые столы;
- мастер-классы

- педагогические мастерские и наставничество; 

- обучающие семинары; 

- работа в паре; 

- тематические семинары. 

Ожидаемые результаты обучения педагогов:
· умеют создавать графические и текстовые документы (самостоятельно оформляют групповую документацию, диагностику и т. д.); 

· умеют применять электронные дидактические и педагогические программные средства; 

· активно используют ИКТ в образовательном процессе; 

· владеют навыками поиска информации в Интернете, могут осуществить заказ и подписку; 
· умеют оценивать основные педагогические свойства электронных образовательных продуктов, определять педагогическую целесообразность их использования в учебном процессе;
· владеют программой PowerPoint для создания мультимедийных презентаций, интерактивных дидактических игр; 

· умеют разрабатывать занятия с использованием информационных технологий; 

· владеют способами и методами применения компьютерных технологий в работе с детьми и родителями. 
Тематический план

	Название разделов и тем
	Количество часов

	
	Теорет.
	Практич.

	1. Проектирование личного информационного пространства педагога. Методические основы подго​товки наглядных и дидактических материалов средствами Microsoft Office
1.1. Приемы подготовки дидактических материалов в Microsoft Word
1.2. Приемы подготовки дидактических материалов в Microsoft Excel
1.3. Приемы подготовки наглядных средств и учебно-методических материалов, презентаций в Microsoft PowerPoint
1.4. Приемы подготовки буклетов в Microsoft Publisher
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1
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	2. Образовательные возможности сервисов сети Интернет. 

2.1. Правовые аспекты использования Интернет-ресурсов в образовании.

2.2. Основы поиска ресурсов образовательного назначения в сети Интернет.

2.3. Сетевые образовательные сообщества и проекты.
	10

2

6

2


	23

1
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10



	3. Основы работы с фотографическими изображениями
	1
	2


Содержание

Первый модуль. Проектирование личного информационного пространства педагога. Методические основы подго​товки наглядных и дидактических материалов средствами Microsoft Office
1.1. Приемы подготовки дидактических материалов в Microsoft Word. Запуск программы, открытие, создание и сохранение документа. Знакомство с меню и панелями инструментов.

Начальные приёмы работы с текстом документа. Ввод текста. Перемещение по тексту. Редактирование текста. Проверка орфографии и грамматики.
Работа со шрифтами. Использование шрифтов. Выбор гарнитуры, кегля. Цвет текста.
Форматирование абзацев. Форматирование текста абзаца: режим выравнивания, межстрочный интервал, отступ. 

Расширенные приемы редактирования текста. Команды копирования, вставки, перемещения выделенного фрагмента. Команды «Отменить» (Undo), «Вернуть» (Redo).
Языковые характеристики документа. Язык документа. Расстановка переносов 

Основы работы с изображениями. Вставка графических изображений. Положение рисунков относительно текста. Изменение видимых размеров изображения.

Знакомство со списками, таблицами. Создание нумерованных и маркированных списков. Создание и форматирование таблиц.

Печать документов. Печать документов. Предварительный просмотр.
1.2. Приемы подготовки дидактических материалов в Microsoft Excel.

Основы работы с электронными таблицами. Знакомство с программой Microsoft Excel. Запуск программы, открытие, создание и сохранение документа. Знакомство с меню и панелями инструментов.

Начальные приемы работы. Структура книги. Приемы работы с рабочими листами. Выделение ячеек, строк, столбцов, произвольных диапазонов. Вставка и удаление ячеек. Изменение размеров ячеек. Копирование и перемещение данных. 

Ввод и форматирование данных. Типы данных. Ввод и форматирование текстовых, числовых данных, даты и времени. Автозаполнение. Построение последовательностей и пользовательских списков. Приемы оформления таблиц.

Простейшие вычисления. Правила ввода формул. Вставка функций. Категории функций. Использование простейших функций СУММ, СРЗНАЧ. Использование автосуммы. Ошибки в вычислениях. 

Приемы создания диаграмм. Создание диаграмм. Автоматическое и ручное задание рядов диаграммы. Типы и виды диаграмм. Редактирование и форматирование объектов диаграммы. Создание диаграмм на основе данных, расположенных в несмежных диапазонах.
Приемы анализа данных. Приемы сортировки и фильтрации данных. Автофильтр. Использование статистических функций для анализа данных 

Приемы создания дидактических материалов Использование Microsoft Excel для создания дидактических материалов. Примеры дидактических материалов. Технологические особенности и возможности Microsoft Excel для подготовки печатных и электронных дидактических материалов. 
Приемы создания интерактивных тестов. Использование средств проверки данных для формирования раскрывающихся списков. Использование логических функций для проверки значений. Создание интерактивных тестов.
1.3. Приемы подготовки наглядных средств и учебно-методических материалов, презентаций в Microsoft PowerPoint.
Общие представления о презентациях. Понятие мультимедийной презентации, цели и задачи ее создания. Понятие слайда как структурного элемента презентации. Примеры презентаций и их использования в образовательном процессе.

Знакомство с программой Microsoft PowerPoint. Стандартные способы создания презентаций. Запуск программы Microsoft PowerPoint. Знакомство с меню и панелями инструментов. Мастер автосодержания. Создание презентации на основе шаблона оформления. Создание пустой презентации. Сохранение презентации.

Создание слайдов различных типов

Титульный слайд. Понятие разметки слайда. Создание слайда с определенной разметкой. Заголовок и подзаголовок слайда. Приемы форматирования и оформления текста на примере заголовка и подзаголовка. Слайды со списками: создание нумерованных, маркированных списков и маркированных списков с графическим оформлением. Изменение уровня текста в списке. Создание слайдов с таблицами. Форматирование и оформление таблиц. Создание слайдов, содержащих диаграммы. Изменение типа и настроек диаграммы. Изменение рядов данных для диаграммы. 

Размещение объектов на слайдах. Создание и настройка текстовых надписей: шрифты, выравнивание и ориентация текста. Оформление надписи: заливка, рамка. Размер, положение. Понятие автофигуры. Способы изменения формы автофигуры: маркеры изменения формы. Произвольные автофигуры и текст. Добавление изображений из Коллекции картинок. Добавление изображений из файлов.

Подготовка презентаций для использования в воспитательно-образовательном процессе. Переходы слайдов. Настройка времени и способа перехода слайдов. Демонстрация презентации. Использование средств навигации во время демонстрации.

Создание раздаточных материалов и печать презентации. Заметки к слайдам. Экспорт презентации в Word. Печать презентации. Печать презентации в черно-белом режиме.
1.4. Приемы подготовки буклетов в Microsoft Publisher. Оформление и содержание буклета. Выбор макета. Изменение параметров буклета. Замена текста заполнителя. Изменение размера текста в поле. Замена рисунка заполнителя. Завершение создания буклета

Второй модуль. Образовательные возможности сервисов сети Интернет. 

2.1. Правовые основы использования интернет-ресурсов в образовании.

Знакомство с основными положениями Российского законодательства, регламентирующего использование информационных ресурсов Интернета

Основные законодательные акты РФ: УК РФ, Закон РФ «Об авторском праве и смежных правах», Федеральный законы «Об информации, информатизации и защите информации» и «Об участии в международном информационном обмене», Федеральные законы и другие нормативные акты регулирования отношений, связанных с использованием сети Интернет.

Законодательно-нормативная база и образование 

Практические аспекты использования интернет-ресурсов в образовании. Особенности использования иностранных и международных ресурсов.
2.2. Основы поиска ресурсов образовательного назначения в сети Интернет.

Общие понятия. Технология поиска информации в Интернет. Информационные ресурсы для воспитателей, специалистов. Информационно-поисковые системы в Интернет: поисковые каталоги и поисковые машины; глобальные и локальные информационно-поисковые системы.

Основы поиска информации в WWW. Использование возможностей Microsoft Internet Explorer: «поиск из адресной строки» и панель «Поиск». Основы поиска с помощью глобальных и локальных каталогов. Основы поиска с помощью глобальных и локальных поисковых машин. Понятие расширенного поиска. Сравнение результатов, полученных от разных информационно-поисковых систем.

Понятие и структура языка запросов. Понятие языка запросов. Общая структура языков запросов современных информационно-поисковых систем Интернета: логические операторы, операторы расстояния, операторы учета особенностей естественного языка. 

Образовательные ресурсы Интернет как информационно-поисковые пространства. Характеристика образовательных ресурсов Интернета как информационно-поисковых пространств. Особенности поиска на различных ресурсах Интернета.

Обзор образовательных ресурсов российского сегмента сети Интернет. Официальные образовательные порталы федерального значения. Региональные образовательные порталы. Сайты образовательных учреждений. Образовательные интернет-проекты негосударственных учреждений. Обзор образовательных рубрик крупнейших поисковых каталогов.

Информационные порталы общего назначения в образовании. Энциклопедические и новостные порталы: общий обзор, их значение в образовании. Сайты библиотек: информационные услуги и примеры поиска библиографической информации, инициативные образовательные ресурсы (обзор).
2.3. Сетевые образовательные сообщества и проекты.

Интернет – пространство информационных коммуникаций. Изучение сетевых сообществ это - изучение возможной формы человеческих сообществ ближайшего будущего. Представление о сетевом сообществе, как о виртуальной форме человеческого общения; представления о сообществе типов «один ко многим», «многие ко многим», «многие ко всем». Определение сетевого сообщества. Представление об устойчивых (стационарных) и неустойчивых (временных сообществах)

Сетевые журналы и рассылки. Читатели сетевого журнала, получатели рассылок – члены сетевых сообществ. 

Форумы, телеконференции, чаты, вебинары». Сходные и различающиеся черты. Образовательные возможности. 

Дистанционное обучение как форма организации временного сетевого сообщества. Представление о дистанционном обучении.

Сообщества авторов и посетителей сетевых хранилищ ресурсов. Сетевые проекты. Конкурсы и фестивали. Фестиваль идей в области образования. Поддержка и «раскрутка» сетевых сообществ и проектов.
Третий модуль. Основы работы с фотографическими изображениями.
Законы формирования и растровая структура фотографических изображений
Растровая структура фотографических изображений, используемых в электронных документах. Пиксель. Модель RGB. Размеры изображений (в пикселях); размеры файлов. Форматы файлов изображений с сохранением качества изображения (BMP, TIFF, PNG-24, PSD); Форматы с ухудшением качества изображения (GIF, JPEG, PNG-8). Примеры сохранения штриховых и фотографических изображений.
Формирование информационного пространства изображений

Просмотр изображений на экране Просмотровщики графики в MS Windows и MS Office. Проводник как просмотровщик графических документов. Загрузка изображения в документ с помощью Проводника. Программа просмотра изображений и факсов. Microsoft Office Picture Manager как просмотровщик изображений.

Формирование информационного пространства изображений с помощью: 
· системы ярлыков

· органайзера картинок (программа Коллекция картинок)

· Программы Microsoft Office Picture Manager 
Составление коллекций; добавление документов в коллекции, ключевые слова, поиск нужных изображений в коллекциях. Рекомендации по созданию общего информационного пространства.
Приёмы подготовки графических иллюстраций для наглядных и дидактических материалов в образовательной деятельности

Загрузка и сохранение изображений (быстрое сохранение, экспорт изображения) Имя и формат сохраняемого файла. Поворот фотографии, ее обрезка, изменение размера. Настройка яркости, контрастности и цветности изображения. Автоматическая и «ручная» коррекция яркости и контрастности. Автоматическая регулировка цвета. Подготовка фона для слайдов PowerPoint. Устранение эффекта красных глаз.

Заключение

Информатизация различных сфер общественной жизни оказывает сегодня влияние на все составляющие образовательной системы: содержание образования и воспитания, деятельность педагогических и вспомогательных кадров, решение финансово-хозяйственных вопросов, а также определяют систему ориентиров и точек роста образовательной системы в целом. Каждая личность и каждое образовательное учреждение в целом формируют уникальное информационное пространство, а хорошо владеющий информационно-коммуникационными компетенциями (далее ИКТ-компетенция) педагог организует та​кую информационную среду, которая отвечает всем требованиям к обучению и организации работы детского коллектива.
Одно из главных условий внедрения ИКТ в ДОУ – с детьми должны работать специалисты, знающие технические возможности компьютера, имеющие навыки работы с ним, четко выполняющие санитарные нормы и правила использования компьютеров, владеющие методикой приобщения дошкольников к ИКТ. Учитывая это, первостепенной задачей в настоящее время становится повышение компьютерной грамотности педагогов, освоение ими работы с программными образовательными комплексами, ресурсами глобальной компьютерной сети Интернет для того, чтобы в перспективе каждый из них мог использовать материалы для подготовки и проведения занятий с детьми на качественно новом уровне.

Реализация данной программы повышения информационной компетентности педагогических работников даст свои результаты.  

Педагоги:

· умеют создавать графические и текстовые документы (самостоятельно оформляют групповую документацию, диагностику и т. д.); 

· умеют применять электронные дидактические и педагогические программные средства; 

· активно используют ИКТ в образовательном процессе; 

· владеют навыками поиска информации в Интернете, могут осуществить заказ и подписку; 
· умеют оценивать основные педагогические свойства электронных образовательных продуктов, определять педагогическую целесообразность их использования в учебном процессе;
· владеют программой PowerPoint для создания мультимедийных презентаций, интерактивных дидактических игр; 

· умеют разрабатывать занятия с использованием информационных технологий; 

· владеют способами и методами применения компьютерных технологий в работе с детьми и родителями.   
Таким образом, использование ИКТ позволит модернизировать воспитательно-образовательный процесс, повысить эффективность, мотивировать детей на поисковую деятельность, дифференцировать обучение с учетом индивидуальных особенностей детей, которое ведёт к повышению качества образования и переходу на более эффективные  формы  работы с детьми и с родителями.

Список литературы

1. Горюнова, М.А. Распределенная модель повышения квалификации педагогов в сфере информационных и коммуникационных технологий. / М.А.Горюнова// Автореферат диссертации канд.пед.наук.- СПб, 2012. - 22с.

2. Иванов, Д.А. Компетентностный подход в образовании: Проблемы, понятия, инструментарий / К.Г.Митрофанов, О.В. Соколова. М.: АПК и ППРО, 2003.-101.
3. Информатизация среднего общего образования: Научно – методическое пособие /Под. ред. Д.Ш. Матроса. - М.: Педагогическое общество России, 2004.-384с. 
4. Цветкова, М.С. Информационная активность педагогов: методическое пособие/ М.С. Цветкова. М.: Бином   Лаборатория знаний, 2013- 352с.

5. Ушакова, Е.В. «Организация единого информационно-образовательного пространства»/ Е.В. Ушакова, Н.В. Гагарина, С.Е.Пахомова // Управление дошкольным образовательным учреждением №9, 2011г., с. 10-24
Интернет ресурсы

1. Министерство образования и науки Российской Федерации http://минобрнауки.рф
2. Электронный научный журнал Информационно-коммуникационные технологии в педагогическом образовании http://journal.kuzspa.ru/articles/59/ 

